Vys88i odborna skola a stredni Skola Boskovice,
prispévkova organizace

www.vassboskovice.cz, & 511 123 101, e-mail: skola@vassboskovice.cz

l. Z.akladni ustanoveni

CL 1. Pravni zakotveni

1) V souladu se ziizovaci listinou Vys$8i odborné Skoly a stfedni Skoly Boskovice,
ptispévkové organizace, €. J.: 90/3, schvalené Zastupitelstvem Jihomoravského kraje
usnesenim ¢. 2426/19/Z27 ze dne 12. prosince 2019, vydavam tento knihovni fad $kolni
knihovny ev. €. 6336/2007 Vyssi odborné skoly a stfedni skoly Boskovice, ptispévkové
organizace.

2) Knihovna realizuje pravo obCana na svobodny a rovny pfistup k informacim, a tim
napliiuje ¢l. 17 odst. 4 Listiny zdkladnich prav a svobod.

3) Cinnost knihovny dale navazuje na ¢l. 17 odst. 5 Listiny zakladnich prav a svobod
a na zdkon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

4) Cinnosti knihovny se dale dotykaji tyto pravni predpisy:

a) Zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zdkonti (autorsky zékon),

b) Zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gidajii a 0 zméné nékterych zakond,
V platném znéni

C) Zékon ¢&. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani veifejnych
a informacnich sluzeb (knihovni zakon),

d) Obecné natizeni o ochrané osobnich udaji (EU) 2016/679 (GDPR),

e) souvisejici legislativa a doporuceni.

Cl. I1. Poslani §kolni knihovny

1) Skolni knihovna (je zakladni knihovnou ve smyslu § 3 a § 12 zakona &. 257/2001 Sb.,
Knihovniho zakona) je ¢tenafskym a informa¢nim centrem Skoly poskytujicim odborné,
studijné¢ pracovni a knihovnicko-informacni sluzby Skoly. Knihovna zajistuje
piedevsim informaéni podporu vychovy a vzdélavani ve skole.

2) Organizatné se Cleni na knihovnu, studovnu, informaéni centrum a sidli na ulici
HybesSova 53, Boskovice.

3) Za provoz knihovny a hospodateni s financnimi prostiedky odpovida feditel skoly.

4) Finanénimi a majetkovymi zdroji knihovny jsou finanéni prostiedky ptidélené knihovné
Z rozpoc€tu na ¢innost Skoly, prostfedky ziskané vlastni ¢innosti a z dalSich zdroju.

CI. I11. Knihovni fondy
1) Knihovni fondy tvofi tisténé dokumenty (knihy, periodika), zvukové a zvukoveé
obrazové dokumenty, elektronické dokumenty (CD, DVD), prace zaki a studentt Skoly
apod.



2) Knihovni fond je dopliiovan v souladu se vzdélavacim programem S$koly formou
nakupu z prostifedk skoly, granti.

Ziskané dokumenty jsou zpracovany z hlediska jejich evidence, zpfistupnéni
uzivatellim a ochrany (automatizovany knihovni systém).

Aktualizace knihovniho fondu je provadéna po konzultaci s vedenim Skoly
a pedagogickymi pracovniky skoly. V rdmci aktualizace se téz dokumenty vytazuji.

Z knihovniho fondu Ize vyfazovat pouze knihovni dokumenty, které neodpovidaji
zaméieni knihovniho fondu a dokumenty opotiebované, neuplné, poskozené

3)
4)

5)

a ztracené.

CL IV. Poskytované sluzby

1) Knihovna poskytuje knihovnické a informacni sluzby:
a) vypujcni sluzby:

absen¢ni — plj¢ovani dokumentti mimo budovu Skoly, vztahuje se na
cely fond mimo pfiru¢ni knihovnu a absolventské prace

prezencni — plj¢ovani dokumentld pouze do studovny, zahrnuje fond
ptiruéni knihovny (encyklopedie, nau¢né slovniky, knihy s vysokou
periodik

rezervace dokumentu pro absen¢ni piij¢ovani

meziknihovni sluzby — vyptjcky a kopie dokumentt z jinych knihoven
a jinym knihovnam v ramci CR

b) reprografické sluzby — poskytovani kopii dokumenti z fondu $kolni knihovny
jako nahrada za vypijcku v souladu s autorskym zakonem,
c) informacni sluzby:

loka¢né-informacni — informace o dostupnosti fonda

poradenské — informace o katalozich a fondu Skolni knihovny
referenéni — o vnéjsich informaénich zdrojich a sluzbach knihoven v CR
piistup do bazi dat lokalnich 1 na siti

pfistup na internet

d) reSer$ni sluzby z vlastnich i externich databazi,
e) propagacni sluzby a vychova uzivatelu:

novinkova sluzba o dokumentech ziskanych knihovnou
www stranky knihovny
informacni vychova

f) ostatni sluzby:

specialni elektronické sluzby

2) Zékladni sluzby poskytuje knihovna bezplatné.

3) Veskeré financni ¢astky (poplatky za sluzby, manipula¢ni poplatky, sankéni poplatky
apod.) jsou knihovnou uc¢tovany podle zasad Knihovniho fadu a ve vysi stanovené
Cenikem, ktery je jeho ptilohou.

CL. V. Uzivatelé
Uzivatelem knihovny se stava fyzickd osoba na zéklad¢ registrace (obcansky prukaz,
studentsky priikaz). Registraci nabyva prava a povinnosti podle tohoto fadu.

Pii registraci je novy uZivatel sezndmen s Knihovnim fddem knihovny. Uzivatel
oznamuje knihovné zmény v registrovanych udajich, pferuseni a ukonceni studia,

1)

2)



3)

pfechod na jinou Skolu, na jiné pracovisté. VSeobecnd prava a povinnosti uzivatelt
vyplyvajici z fadu plati pro vSechny uzivatele knihovny.
Knihovna rozliSuje nésledujici kategorie uzivatel:
a) interni— zaci, studenti, pedagogicti pracovnici Skoly a ostatni zamé&stnanci §koly,
b) externi — zaci jinych $kol ubytovani na domové mladeze Skoly, ostatni fyzické
osoby,
¢) knihovny v ramci meziknihovnich sluzeb.

Cl. VI Prav a povinnosti uZivateli

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

Uzivatel ma pravo vyuzivat vSechny sluzby poskytované knihovnou za podminek
tohoto fadu.
Uzivatel je zejména povinen:

a) nenaruSovat klid v prostorach knihovny, nepouzivat mobilni telefony, nevnaset

jidlo a piti do prostor skolni knihovny,
b) chovat se kzapijcenym jednotkam Setrn€, zejména mu neni dovoleno
podtrhéavat a vpisovat poznamky do dokumentu,

) fidit se pokyny pracovnikd knihovny.
Knihovna uspokojuje pfednostné pozadavky internich uzivateli. Vypajcky mimo
knihovnu externim uzivatelim povoli knihovnik pouze v ptipad¢€, ze jsou uspokojeny
potieby internich uzivatela.
Meziknihovni sluzby jsou poskytovany podle dohodnutych zasad a v souladu s obecné
z&vaznymi pravnimi predpisy.
Zaregistrovanim do knihovny se uzivatel zavazuje plnit ustanoveni fddu a pokyny
pracovnikt knihovny, chranit knihovni fond a majetek Skoly.
Pti ukonceni ucasti v knihovné jsou Zici, studenti a pedagogicti pracovnici, poptipadé
jiné osoby povinni vratit vSechny zapiijcené knihy a vyrovnat i ostatni zdvazky, coz jim
bude pisemné stvrzeno.
Osobni tdaje o uzivatelich (jméno a ptijmeni; datum narozeni; bydlisté; tfida; e-mailova
adresa) bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich
udaju (EU) 2016/679 a budou uchovany pouze po dobu trvani jejich registrace, po jejim
ukonceni budou data likvidovana.

Vypiijéni iFad knihovny

Cl. VIL Zpisoby pijéovani

1) Mimo knihovnu (absen¢n¢) se zasadné neputjéuji:

a) archivni exemplare,

b) dila, ktera jsou potiebna k dennimu provozu knihovny (dila zafazena do
pfiru¢ni knihovny),

C) absolventské prace studentu.

2) Kazda absenéni vyptjcka podléha registraci.
3) Vyjimky z odstavce 1 povoluje knihovnik.



CL VIIL Vypujéni Ihita

1) Knihy se pujcuji na 30 dni. Knihy zafazené do Kanonu tituld z literatury k ustni zkouSce
se pujcuji pouze na 14 dni.

2) Periodika se ptj¢uji na 14 dni.

3) Audiovizualni dokumenty se pajcuji na 7 dni.

4) Vypujéni lhuta mize byt prodlouzena, pokud o dokument nezada jiny uzivatel.

5) Doba vypujcky pro pedagogického pracovnika je stanovena na dobu, po kterou ji
potiebuje k vyuce.

Pujcovni doba Skolni knihovny

PONDELI |7:00-11:30 | 12:00 - 15:30
UTERY 7:00-11:30 | 12:00—15:30
STREDA 7:00-11:30 | 12:00-15:30
CTVRTEK | 7:00-11:30 | 12:00-15:30
PATEK 7:00 — 12:00

. IX. Vraceni piijéeného dokumentu, odpovédnost uzivatele za piijéeny dokument

1) Uzivatel nesmi pujcovat vypijéeny dokument dalSim osobam a ruci za néj po celou
dobu vypijcky.

2) Pro pujcovani knihovnich fondl plati ustanoveni ob¢anského zakoniku o pijcovani
véci. Vypujcky se uskuteciuji v souladu s poslanim knihovny.

3) Terminy vraceni vypujéek ptred ukoncenim Skolniho roku, vzdy do 14 dni pied
ukonc¢enim Skolniho roku.

. X. Podminky a vyuzZivani ostatnich sluzZeb

1) Reprografické sluzby:
a) reprografické sluzby jsou poskytovany pouze pro vlastni potiebu uzivatele
a Vv souladu s ustanovenim autorského zakona (zakon ¢. 121/200 Sb.). Knihovna
odmitne zhotoveni kopie, které je v rozporu s pravnimi piedpisy,
b) reprografické sluzby provadi knihovnik.

2) Elektronické sluzby a vypocetni technika:

a) uzivatel nesmi vyuzivat vypocetni techniku k jinym G¢eliim nez k vyuziti sluzeb
poskytovanych knihovnou,

b) ziskana data slouzi vyhradné k jeho studijnim ucelim. Uzivatel je povinen
respektovat autorskopravni ochranu dat.

C) uzivatel nese plnou odpovédnost za své piipadné zasahy do konfigurace
pocitace, které by jakymkoliv zplisobem mohly mit vliv na provoz pocitace nebo
sit¢, dale je pIné¢ odpovédny za Skody vzniklé neodbornou manipulaci
s prostfedky vypocetni techniky a zanesenim pocitatovych vird,

d) pokud ma uzivatel jakékoliv problémy s pocitatem, tiskarnou ¢i jinym
zafizenim, je povinen to hlasit knihovnikovi,



e) ukladani dat na disketu nebo jiny nosi¢ je umoznéno pouze po kontrole
antivirovym programem,
f) tisk z pocitace je uzivatel povinen dopiedu oznamit knihovnikovi.
3) Placené sluzby viz Cenik, ktery je piilohou tohoto fadu.

W

Cl. XI. Poradkova opatieni

1) Nevrati-li uzivatel vypujcené dokumenty vcas, knihovna mu uctuje poplatky z prodleni
(viz Cenik). Poplatek z prodleni se pocitd ode dne nasledujiciho po poslednim dni
vypujéni lhity.

2) Uzivatel je povinen zachazet s vyptujéenymi knihami a Casopisy Setrné a ukladat je na
vyhrazené misto. Zjisténé poskozeni ihned nahldsi knihovnikovi, jinak se vystavuje
nebezpeci, ze bude poskozeny dokument hradit za predeslého uzivatele.

3) Ztracenou nebo poskozenou knihovni jednotku musi uzivatel nahradit podle pozadavku
knihovny:

a) neposkozenym exemplafem téhoz titulu a vydani,

b) vazanou reprografickou kopii téhoz vydani,

€) uhrazenim nakladt na zhotoveni reprografické kopie véetné vazby,

d) exemplafem téhoz titulu v jiném vydani srovnatelné kvality,

e) dodanim jiného titulu srovnatelné hodnoty podle potieb knihovny,

f) finan¢nim vypofadanim na zékladé odborného odhadu knihovnika
vychazejiciho z ceny titulu na trhu v dob¢ ztraty.

4) Za ztracenou knihovni jednotku je uzivatel rovnéZ povinen zaplatit manipulacni
poplatek (viz Cenik), ktery zahrnuje néklady na zpracovani dokumentu a jeho obaleni.

5) Do vyieSeni zptsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vsech sluzeb.

6) Jestlize uzivatel na vyzvu nebo upominku knihovny nevrati knihovni jednotku, bude se
jeji vraceni vymahat pravni cestou. Pfi vymahani pijcené knihovni jednotky pravni
cestou Uctuje knihovna poplatek za naklady spojené s pfipravou pravniho vymahani. Do
vypotadani pohledavek mé knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani dalSich
sluzeb.

7) Uzivatelé jsou povinni odkladat svrchni odév (kabaty, bundy apod.) a zavazadla na
uréené misto. V prostoru knihovny neni dovoleno jist a pit, ruSit ostatni a pouZivat
mobilni telefony.

8) Poruseni knihovniho fadu ma za nasledek vylouceni z fad uzivateld.

III. Rad studovny

Studovna slouZi uzivatelim ke studiu nebo k ¢etb€. Uzivatelé mohou vyuzivat veSkery
volné ptistupny fond knihovny napt. odborné encyklopedie, nau¢né slovniky, odborna
periodika apod.

Cl. XII. Prava a povinnosti uZivatelii ve studovné

1) Uzivatel ma pravo prezenéné studovat dokumenty vypujc¢ené z knihovniho fondu.



2) Uzivatel ma pravo uzivat ve studovné volné piistupné fondy vcetné novinek
a periodik.

3) Z voln¢ ptistupného fondu smi vyjmout jen ty dokumenty, které praveé potiebuje, a po
prostudovani je vrati na totéz misto, resp. je preda knihovnikovi.

4) Uzivatel nema pravo vynaset z vyhrazenych prostor studovny dokumenty urcené
K prezen¢nimu pijcovani; pfed vynesenim dokumentu k absen¢nimu pujéovani je
povinen nechat vypujcku registrovat.

. XIII. Pristup do studovny

1) Piistup do studovny maji vSichni Zaci, studenti, zamé&stnanci $koly a ostatni bez ohledu
na to, zda jsou registrovanymi uzivateli.

2) Navstévnici mohou ve studovné pouzivat pouze takové psaci prostiedky, které nemohou
zpusobit  poskozeni  knihovniho  fondu, neni  dovoleno  podtrhavani
a vpisovani pozndmek do textu dokumentu ¢i jinak posSkozovat majetek Skoly.

3) Do studovny se nesmi vnaset jidlo a napoje.

4) Navstévnici studovny jsou povinni chovat se tiSe a ohleduplné k ostatnim
navstévnikiim, nepouzivat mobilni telefony a uposlechnout pokynti knihovnika.

5) Pii odchodu ze studovny je navstévnik povinen piedlozit pracovniku knihovny ke
kontrole vypijcené dokumenty i odnaseny vlastni studijni material.

6) Po dobu vyuky, ktera probiha v prostorach skolni knihovny, jsou zaci a studenti povinni
se prezouvat. Vyucujici je povinen dohlédnout na dodrzovani vyse stanovenych zésad.

I\V. Zavéreéna ustanoveni

ClL

CL

CL

XIV. Stiznosti, pfipominky, zmény

1) Uzivatelé mohou podavat stiznosti a ptipominky k ¢innosti knihovny pisemné nebo
ustné pracovnikovi knithovny, popfipad¢ fediteli Skoly.

2) Zmény v Knihovnim fadu a Ceniku (pfiloha Knihovniho fadu) podléhaji schvaleni
feditele Skoly.

XV. U¢innost

Knihovni fad nabyva Gc¢innosti dne 1. 1. 2020. Soucasné pozbyva platnost dosavadni fad
knihovny.

XVI. Dopliiky, prilohy

Ptilohou Knihovniho fadu je samostatny Cenik sluzeb.

Zpracovala: Simona Jedli¢kova - knihovnice

Boskovice 1. ledna 2020 Ing. Mgr. Pavel Vlach

feditel



Cenik

(ptiloha Knihovniho fadu skolni knihovny)

Registra¢ni poplatek na kalendaini rok

Zamestnanci, zaci a studenti SKOLy ... zdarma
EXterni uZivatel€ ..o 50 K¢

Poplatky za nedodrZeni vypujéni lhiity

L8 007720 w33 PN 5 K¢
Lo UPpOMINKA ..o 15 K¢
2. upominka (doporuceny dOPIS) ......euririententiitt ittt e 100 K¢
Vymahani vypljéek pravini Cestou ........oovviiiiiiiiiiiiiiieiiieieieeneens, dle nakladu fizeni
Ostatni poplatky

Meziknihovni vyptjcky (dle skuteénych nakladi na dopravu dokumentu = postovné, + balné 3 K¢)
Poskozeni ¢arového kodu v Knize ... 2 K¢
Manipulacni poplatek pii ztraté dokumentu ..............cooiiiiiiiiiiiiiii 50 K¢
Poskozeni knihovniho dokumentu ...............ooeviiiiiiiiiiiie e dle miry poskozeni
Pouziti PC

Za kazdou zapocCatou pUlhodinu ...........coooiiiiii i e S5K¢

Tisk z PC a kopirovani

Istrana A4 JednoStranne ............ooieiiiiiiiiiiiiii e 1,50 K¢
Istrana A4 obOUSITANNE ..........ouiieiit i 3 K¢
Istrana A3 JedNOSIrannE ...........co.oiiiitiintit it 3 K¢
1Strana A3 ODOUSLIANME .....etueiti ettt ettt e e e 6 K¢
Barevny tisk A4

Barevny teXt .o e 3 K¢
Obrazek do %2 plochy poKryti barvou..........c.oeiiuiiiii e 6 K¢
Obrazek nad Y2 plochy pokryti barvou ... 12 K¢
Laminatovani

FOTmAt A o 5 K¢
FOTmMAt A o 10 K¢

Krouzkova vazba

Podle poctu listlh dokumentu (2-210 Listll) coo.ovevvninniiiiiiiiiiin od 20 K¢ do 50 K¢

Boskovice 1. ledna 2020



